
 به نام خدا

 راهنمای ثبت درخواست مشکلات)حذف ترم،مرخصی تحصیلی،تمدید سنوات و....(

 خوان خدمت کلیک کنید.ابتدا بر روی منوی پیش (1

 

 

 



 ت آموزشی کلیک کردهمنوی شخصی بر روی لینک درخواست بررسی مشکلااز (2

  
 

 

 

 

 

 از جدول روبرو بر روی لینک درخواست جدید کلیک می کنید (3

 

 
 

 

 

 



کشوی نوع درخواست، درخواست خود را انتخاب کنید )حذف ترم، مرخصی تحصیلی، تمدید سنوات و .... (، شرح درخواست خود  از (4

 را در فیلد درخواست اول تایپ نمایید.

 

 

 

 

 

 

در صورتی که مدرکی برای درخواست خود دارید از راهنمای مقابل مدارک پیوت درخواست، نوع آن را انتخاب کنید و سپس بر  (5

 روی دکمه ایجاد کلیک کنید

روی دکمه بازگشت پایین صفحه سمت پس از آنکه پیغام عملیات با موفقیت انجام شد را در قسمت پایین صفحه مشاهده کردید بر  (6

 چپ کلیک کنید.

 

 

 

 

نوع درخواست خود را 

 انتخاب کنید

متن درخواست خود را 

 درج کنید.

چنانچههههههه  مهههههههدرک   هههههههرا  

پیوست    درخواسهت داریهد 

راهنمههها نهههوع رن را ایقریههه  

 مشخص کنید

 ر رو  دکم   ایگشت 

 کلیک کنید



کنید تا بایستی  رو ی علامت تایید کلیک کرده و آن را تایید اکنون در جدول درخواست ها درخواست مورد نظر ثبت شده است. (7

 درخواست شما ارسال گردد.

 

 

 

ویرایش یا  -3حذف درخواست  -2تایید  -1آیکن در قسمت راست درخواست وجود دارد که از سمت چپ به راست عبارتند از  پنج (8

 مشاهده گردش کار  -5مشاهده جزییات  -4اصلاح درخواست 

 

 تایید


